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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

OTAWA GROUP Sp. j.


     


                   Katowice, 25.10.2011

Ul. Grzyśki 16

40-560 Katowice
ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizację usług cateringowych w Gliwicach w Zespole Szkół Ekonomiczno-Technicznych  na potrzeby projektu „Zawodowa Akademia Rynku Pracy”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

I. ZAMAWIAJĄCY – Partner Projektu

OTAWA GROUP Sp. j.
Ul. Grzyśki 16

40-560 Katowice
II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA ZAMÓWIENIA
1. Siedziba Zamawiającego ul. Grzyśki 16, 40 – 560 Katowice
2. Strona internetowa Zamawiającego http://www.otawagroup.pl/category/projekty-unijne-aktualnosci/
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi cateringowej (usługi przygotowania żywności dla odbiorców zewnętrznych – PKWiU 56.21.19) w Gliwicach  w Zespole Szkół Ekonomiczno-Technicznych  w ramach realizacji projektu „Zawodowa Akademia Rynku Pracy” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego .

2. Zakres zadań Wykonawcy, o których mowa w punkcie 1 obejmować będzie:
a) Zapewnienie ciepłego obiadu jednodaniowego wraz z napojem dla uczestników/uczestniczek szkoleń według poniższej gramatury posiłków:
a. Mięso 200 g 
b. Surówka 140 g 
c. Dodatki skrobiowe 200 g 
d. Napój 200 ml
b) Zapewnienie ciastek dla uczestników/uczestniczek zajęć  - 100 g dla 1 osoby;

c) Dowóz obiadu jednodaniowego oraz ciastek o ustalonej godz. (czasie) na miejsce/miejsca realizacji zajęć wskazane przez Zamawiającego.
d) Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć posiłek w formie, w której uczniowie/uczennice będą mogli go spożyć bezpośrednio w klasie, w której prowadzone są zajęcia lub zobowiązany będzie do zapewnienia pomieszczenia na terenie szkoły, w której odbywają się zajęcia, w której uczestnicy projektu mogą w spokoju spożyć ciepły posiłek. 
e) Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić naczynia, niezbędne do spożycia posiłku (plastikowe/porcelanowe talerze, kubki, sztućce). 

f) Wykonawca w ramach usługi gwarantuje rozłożenie cateringu, dostarczenie oraz posprzątanie po wykonanej usłudze.
V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1) Cena brutto (80%) – proszę o podanie wartości netto i  brutto za jedną osobę:

obiad dla 1 osoby (obiad jednodaniowy + napój) i ciasteczka
Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	Cena najtańszej oferty
	 X 80 = ilość punktów

	Cena badanej oferty
	


2) wymagania dotyczące ostatecznych terminów dokonywania ewentualnych zmian ilościowych i terminowych w założonym harmonogramie usług – 20%
Punkty za kryterium zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	Najkrótszy czas możliwości zmiany terminu podany przez oferentów
	 X 20  = ilość punktów

	Czas możliwości zmiany terminu badanej oferty
	


VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
kod CPV 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków
1. Usługi cateringowe będą świadczone w Zespole Szkół Ekonomiczno-Technicznych ul. Sikorskiego 132 44-103 Gliwice
2. Zajęcia prowadzone będą w grupach 10 - 35 osobowych 
3. Przewidywana ilość grup – około 264.  
4. Okres realizacji zajęć: listopad 2011 – czerwiec 2013
Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług na rzecz projektów współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w tym w szczególności:

· umożliwienie Otawa Group sp.j., Combidata Poland Sp. z o.o. oraz Urzędowi Marszałkowskiemu Województwa Śląskiego  i innym upoważnionym przez Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego instytucjom wglądu do dokumentów związanych z realizacją usług w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych.
VII. ZAWARTOŚĆ OFERTY

Oferta musi zawierać:

1. Ceny usług netto i brutto
2. Wymagania dotyczące ostatecznych terminów dokonywania ewentualnych zmian ilościowych i terminowych w założonym harmonogramie usług.

3. Przykładowe menu na 3 spotkania
4. Wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej bądź KRS z wykazem przedmiotu działalności, potwierdzający możliwość realizacji usługi będącej przedmiotem zapytania ofertowego. 
5. Inne informacje stosownie do  kryteriów oceny oferty.

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Prosimy o złożenie oferty wyłącznie na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1
do niniejszego Zapytania w terminie do 2.11.2011 do godz. 10:00 w Siedzibie Zamawiającego w Katowicach, drogą pocztową, przesyłką kurierską, osobiście lub drogą elektroniczną na email: maciej.zdzieblo@otawagroup.pl.  W przypadku przesłania oferty drogą pocztową koperta zawierająca ofertę powinna być zaadresowana: 

OTAWA GROUP Sp. j.

Ul. Grzyśki 16
40-560 Katowice
Dotyczy: „Zawodowa Akademia Rynku Pracy”

2. W ofercie proszę zawrzeć oświadczenie, że Oferent uważa się za związanego ofertą przez 60 dni od terminu jej składania oraz deklarację co do możliwości realizacji usług zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów. 

IX. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM

Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Oferentami jest Maciej Zdziebło, Koordynator projektu po stronie Partnera, maciej.zdzieblo@otawagroup.pl.  

.  
X. UWAGI KOŃCOWE

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania Ofertowego.

2. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji.

5. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje). 

6. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji ze wszystkimi oferentami, którzy nie zostali wykluczeni z postępowania.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo uzupełnienia kryteriów oceny ofert w trakcie trwania negocjacji.

9. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji  z Wykonawcami, którzy przedstawią najkorzystniejszą ofertę. 

10. Ostateczny wybór oferenta, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej.

11. Oferty złożone po terminie lub nieodpowiadające wymogom formalnym nie zostaną rozpatrzone.

12. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.

13. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.

14. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami.

15. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

16. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

17. Oferent, którego oferta zostanie wybrana, zostanie poinformowany pisemnie.

18. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od umowy.  

19. Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. 

20. Strony mogą dokonać zmian postanowień Umowy w następujących przypadkach: 

a) konieczność wprowadzenia zmian wynika ze zmiany stanu prawnego w zakresie dotyczącym realizowanej Umowy, mającego wpływ na zobowiązania Stron; 

b) gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji Umowy, stanowi konsekwencję działania Siły wyższej niezależnej od Wykonawcy, nie stanowiących jego i podwykonawców problemów organizacyjnych, których nie można było przewidzieć, poza zdarzeniami zwykłymi - Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji Umowy o czas niezbędny do usunięcia skutków działania Siły wyższej. Siła wyższa, o której mowa jest to zdarzenie niezależne od Wykonawcy, nie stanowiące jego problemów organizacyjnych, którego Strony Umowy nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły zapobiec ani któremu nie mogły przeciwdziałać, a które uniemożliwiają Wykonawcy wykonanie w części lub w całości jego zobowiązania wynikającego z Umowy. Nie stanowią Siły wyższej działania lub zaniechania dostawców Wykonawcy, podwykonawców lub osób przy pomocy których Wykonawca wykonuje niniejszą umowę 

c) gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji Umowy wynika z istotnych braków lub błędów w dokumentacji, również tych polegających na niezgodności dokumentacji z przepisami prawa - Zamawiający dopuszcza możliwości przedłużenie terminu realizacji Umowy o czas niezbędny do usunięcia braków lub błędów w dokumentacji; 

d) w przypadku zmiany stawki podatku od towaru i usług (VAT) zmianie może podlegać wysokość wynagrodzenia; 

Serdecznie zapraszamy do współpracy.

Z poważaniem,

Maciej Zdziebło
Koordynator Projektu po stronie Partnera

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY










……………………………………………………….

                                                                                                                (miejscowość, data)

………………………………………………..

……………………………………………….

……………………………………………….

……………………………………………….

  (nazwa i adres Wykonawcy)

OFERTA

Do: OTAWA GROUP Sp. j.


     


                                          

Ul. Grzyśki 16
40-560 Katowice
Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące wyboru dostawcy usług cateringowych w Gliwicach w Zespole Szkół Ekonomiczno-Technicznych  na potrzeby projektu „Zawodowa Akademia Rynku Pracy”,, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, oświadczam, iż oferuję realizację zamówienia w zakresie:

	Usługa
	Cena jednostkowa  usługi netto za 1 osobę za 1 dzień
	Cena jednostkowa  usługi brutto za 1 osobę za 1 dzień

	Zapewnienie obiadu jednodaniowego + napój + ciastka
	
	


Ostateczny termin dokonywania ewentualnych zmian ilościowych i terminowych w 
założonym harmonogramie usług wynosi………………………………………

Załączniki:
1. Wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej lub KRS

2. Przykładowe menu na 3 spotkania
3. …………………………………………………………………………………………………………………………

1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem informacje niezbędne do właściwego wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Oferuję realizację zamówienia w sposób, który został opisany w Zapytaniu ofertowym.

3. Oświadczam, że zgodnie z wymogami art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.):

a. jestem uprawniony/a do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

b. posiadam uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotowego zamówienia,

c. dysponuję niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym pozwalającym na wykonanie przedmiotu zamówienia, 

d. nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Oświadczam, że przedstawiona oferta jest wiążąca przez 60 dni od terminu jej złożenia. Składam również deklarację o możliwości realizacji usług zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.

………………………………………...



……………………………………………..

Data i miejsce 





Podpis oferenta

Pieczątka przedsiębiorstwa: 
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